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Bakgrund

Var nuvarande ekonom kommer att gé vidare till nya uppgifter inom kort och vi behdver
darmed hitta en ersattare for henne s& snart som méjligt. I grunden handlar det om en
tjanst med ansvar for bade redovisning och lénehantering i ett konsultféretag inom
forsvarsomradet som &r bade hdgaktuellt och valdigt intressant. Rollen innebér ocksa ett
nara samarbete med VD som bollplank kring fragor av mer strategisk karaktar sdsom
verksamhetsanalyser, affarsutveckling och vissa personalfragor. Dessutom ingar dven en
del lI6pande kontorsadministration.

Arbetstidsomfattningen kan diskuteras beroende pa sdkandens dnskemal, fran deltid
om 60% till heltid.

Tilltrade enligt 6verenskommelse for att sakerstalla en bra dverlamning.

Om tjansten

Milso AB grundades 2006 och ar ett oberoende tjansteféretag med verksamhet inom
Teknik-, Lednings- och IT-omrddet. Var huvudsakliga kund &r FMV/Férsvarsmakten. Vi
har ocksd en egenutvecklad produkt for arbetsledning i bade sma och stora féretag.

Var inriktning &r att driva en professionell och ekonomiskt sund verksamhet med ett
positivt arbetsklimat och engagerade medarbetare. Idag bestar foretaget av ett 20-tal
medarbetare och med fokus pa fortsatt tillvaxt. Vi verkar framst i Stockholm och har
kontor p& Kungsholmen.

Vi gillar ordning och reda och till stéd fér vart ledningsarbete finns darfor bade rutiner
och mallar samt nédvéandiga administrativa system. Vi arbetar med manadsbokslut och
tar tag i det som behéver géras direkt sa vi slipper surdegar.

Foretaget ar stabilt och med en ambition att vdxa i en kontrollerad takt med bibehallen
ldnsamhet. Affarsutveckling &r darfér en viktig del i vart arbete och vi har nyligen dven
dppnat for mojligheten att forvédrva ett annat bolag och integrera det i vart féretag om
forutsattningarna ar de ratta.

Du kommer att arbeta ndra VD med ansvar fér bdde redovisning och 16n samt allménna
administrativa arbetsuppgifter. I det senare inkluderas att édven ta ett ansvar fér hégt
och I13gt pa kontoret. Rollen innebar dessutom ett ndra samarbete med VD som bollplank
kring frdgor av mer strategisk karaktdr sdsom verksamhetsanalyser, affarsutveckling och
vissa personalfrégor. I rollen ingar ocksa I6pande kontakter med vara medarbetare som
till storsta delen &r ute pd uppdrag hos vara kunder.

Arbetsuppgifter

Lopande redovisning
Avstamningar
Leverantérsreskontra
Momsdeklarationer/
arbetsgivardeklarationer
Kundreskontra
Fakturering
Likviditetsrapportering
Manadsbokslut och
rapportering/uppfoljning
Resultat- & Verksamhets-
analyser
Lonehantering/utbetalning 16n
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Hantering av
reserakningar/rikskort
Semesterberdkning
Personaladministration (Pa- och
avanmala tjanstepension och
andra férsakringar, underlag till
Férsakringskassan)

Arsbokslut & inkomstdeklaration
Inkdp av kontorsmaterial

Stod till VD i saval enkla som
strategiska fragor
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Villkor

o Arbetstidsomfattning enligt 6verenskommelse, fran deltid
om 60% upp till heltid.

e Fast manadslon
e Rikskort

e Traning pa arbetstid, en timme/vecka

Om den vi soker

Att vara medarbetare i Milso stéller stora krav pa savél yrkeskompetens som personliga
egenskaper och instéllning. Det &r grunden for att vi skall kunna leva upp till vart
varumaérke och kunna genomféra vara ataganden pa ett foredémligt och uppskattat satt.
Engagerat, effektivt och professionellt.

Utbildningskrav:
- Minst 3-arigt ekonomiskt gymnasium eller motsvarande.
- Pabyggnadsutbildning inom ekonomi och administration meriterande

Erfarenhetskrav:

- Minst 5 ars yrkeserfarenhet som redovisningsekonom.

- Minst 5 &rs erfarenhet av I6nehantering och personaladministration.

- Erfarenhet av att arbeta i Hogia eller annat likvéardigt ekonomisystem.
- Goda kunskaper i Microsoft Office.

Kompetens & egenskaper, krav:

- Mycket god féormaga att uttrycka sig val pa svenska i bade tal och skrift.
- God formaga att uttrycka sig pa engelska i bade tal och skrift.

- Noggrann & strukturerad.

- Sjalvgdende och ansvarsfull.

- Positiv och humoristisk.

- Serviceorienterad och representativ.

Ovrigt

- Vi arbetar inom forsvarsomradet och gor registerkontroll pa alla medarbetare.

Tycker du att det Iter intressant, och motsvarar du kraven ovan? Skicka gérna en
intresseanmélan till info@milso.se.
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